
Allegato 2 
Agenda RE  

 
All’interno della piattaforma Classe Viva è presente un’agenda condivisa di classe ideale 
per pianificare un’attività didattica o per inserire un’importante comunicazione. Per 
pianificare le attività è possibile accedervi in due modi: 

1. Nel RE delle proprie classi utilizzando l’icona agenda in corrispondenza della classe 
interessata; 

 

 
 

2. Una volta effettuato l’accesso al proprio RE di classe attraverso l’icona agenda 
posta in alto nella barra dei pulsanti. 

 

 
 
Si apre una pagina raffigurante una vera e propria agenda con tutti i giorni dell’anno 
scolastico. Quest’area è da intendersi come uno spazio flessibile da utilizzare per 
pianificare le attività e condividerle con gli altri docenti. 
Per pianificare un’attività didattica o inserire una comunicazione scegliere il giorno e 
cliccare all’interno del riquadro. Si apre una finestra nella quale è possibile definire la 
durata dell’evento (tutta la giornata, da …. a …), l’attività e renderla visibile ai docenti della 
classe. Il docente potrà consultare agevolmente l’agenda optando tra una visione 
giornaliera, settimanale o mensile; potrà scegliere di oscurare alcune tipologie di evento 
nel calendario, oppure visualizzarle tutte. Oltre alla mera consultazione, l’agenda permette 
di accedere ai vari eventi programmati in modo rapido, semplicemente cliccando sul 
riquadro dell’impegno d’interesse. 

ATTENZIONE: in agenda scriveranno i docenti titolari che inseriranno gli argomenti  e 
non le attività secondo il proprio orario utilizzando il pulsante nuovo (ad esempio: italiano, 
il verbo essere). Bisognerà scrivere nella parte che è visibile sia ai docenti che ai genitori.  

 
 
 

 
 



I docenti su posto comune scriveranno in compiti e selezioneranno la materia, mentre i 
docenti di sostegno selezioneranno annotazione per tutta la giornata. Le ore di  potenziato 
e di compresenza non saranno inserite nell’agenda.   

 
 

 
 

 
 
Scegliendo annotazione la casella si colorerà di azzurro; scegliendo la tipologia compiti di 
giallo. 
 

 

Tuti i docenti utilizzeranno sempre la funzione DIDATTICA per condividere materiali e 
assegnare compiti e continueranno a pianificare la programmazione settimanale in 
cronoprogramma.  

L’AGENDA è importante perché restituisce la sintesi delle attività di classe della 
settimana. I docenti della scuola primaria e secondaria il lunedì caricheranno le attività 



secondo il quadro orario settimanale in modo da consentire ai colleghi di avere una 
visione di insieme e di evitare il sovraccarico di compiti nello stesso giorno. Gli stessi 
genitori e gli alunni potranno predisporsi per l’apprendimento con giorni e orari delle 
materie proprio come avviene in classe, secondo il quadro orario.  
La pianificazione: 

- detta le linee generali dell’apprendimento nella settimana 
- non impedisce modifiche durante la settimana delle attività previste  
- è in coerenza con la programmazione annuale 
- è in coerenza con la valutazione di cui parleremo prossimamente 
- anticipa la rendicontazione didattica che l’Istituto sarà tenuto a fornire. 

 
Dal lunedì al venerdì giorno docenti di sostegno in azzurro, le ore giornaliere in giallo  
 
scuola primaria Santa Rosa: 5 giorni per 5 ore (25 riquadri + sostegno) 
scuola primaria Lotto O: 5 giorni per 8 ore meno la pausa mensa (35 riquadri + sostegno) 
scuola secondaria: 5 giorni per 6 ore (30 riquadri + sostegno) 
 
ESEMPIO 

 
 
 
https://web.spaggiari.eu/acc/app/default/documentazione.php?prodotto=cvv 


